Manual SIG-Plus SDA

Instrucdes de utilizacdo do SIG-Plus Versao 2.2023

Este é o Manual de utilizacao da Nova Plataforma SIG-Plus SDA. Com desenvolvimento de
sistema Unico na WEB.

-~ SIG-Plus SDA : mddulos de consultas

dinamicas, scripts com layout

responsive, trafego de dados em 128
B B @ A bits : Bem-vindo ao Portal SDA.

Agora a plataforma SIG-Plus S.D.A, esta
na nuvem

Com o crescimento tecnlogico, o Sindicato dos Despachantes Aduaneiros, mudou sua
estrutura de Tl para CLOUD - Nuvem.

Experimente o SIG-Plus: posicione o cursor no paragrafo Bem-vindo ao Portal SDA, ou
acesse pelo endereco: https://www.sda.org.br/system-external/adm.

Copyright, todos os direitos resevado ao Sindicato dos Despachantes Aduaneiros.

Atualizacao : 13/06/2023
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Link’s de acesso:

Para acessar a Plataforma SIG-PLUS S.D.A, o usuario tem 2 caminhos:
a) Acesso pela url: https://www.sda.org.br/system-external/adm

# SDA - Sindicato dos Despachant X +

< C =) sda.org.br/system-external/adm/

b) Botdo "Emissor GRH", na pagina principal do Portal www.sda.org.br

N, Emissor GRH

S MMORCAYD DO DEMPACHRARTT S AD AN =4

Sindicato dos Despachantes Aduaneiros.



SIG-Plus SDA Sistema Integrado de Gestao  wieduo associado

Pag: 1/2
Formulario Plataforma SIG-Plus SDA:
g * D o s NG
7] > ] > p D ang @ 2 L] 7] C) . —
SIG-Plus SDA
-0
-]

c¢) Campos para preenchimento:
1) Login : O campo Login devera ser preenchido de duas formas:

A) C.P.F.(MF) do associado sem pontos e tragos exemplo : 02002002020;
B) Email funcional, usuario restrito liberado pelo associado:
usuario@funcional.com.br;

Sindicato dos Despachantes Aduaneiros.



SIG-Plus SDA Sistema Integrado de Gestao  meduo Associado

P4g. 1/3

Oque é Codigo 2 fatores:

A autenticacdo de dois fatores é uma camada extra de protegao que pode ser ativada em
contas online. Também conhecido pela sigla 2FA, originaria do inglés "two-factor
authentication”, o recurso insere uma segunda verificagdo de identidade do usuario no

momento do login, evitando o acesso as contas mesmo quando a senha é vazada.

O C2F-Codigo 2 fatores do SIG-Plus, tem a validade de 1 dia, e devera ser solicitada
quando esse prazo vencer no botdo que se encontra na parte inferior do formulario de
acesso, ap6s informado o C.P.F.(MF) ou email funcional + selecionado o associado
vinculado :

Sindicato dos Despachantes Aduaneiros.
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Pag. 1/4

Solicitando o Cédigo 2 fatores:
a) C.P.F.(MF) do Associado, conforme imagem abaixo:

SIG-Plus SDA

A plataforma envia o C2F para o email do Associado:

Cdédigo dois Fatores para acesso ao Sistema SIGSDA Associado : NONONONONO...

SIGSDA-Processo Financeiro <automessage@sda.org.br> = ﬂ

Para helio@sda.org.br 09:16

Codigo dois Fatores SIGSDA Validade : 07/06/2023 00:00:00 horas -4%g1 \
Senha de Acesso . 4 . ..2

SF
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P4g. 1/5

Tipos de acesso :

A Plataforma digital, tem dois tipos de de acesso:
a) O acesso pelo Associado:
Informar o C.P.F.(MF) do associado e senha ja utilizada no acesso ao
portal:

b) O acesso pelo usuério funcional:
Informar o E-mail do usuario funcional e senha cadastrada na liberacao,
clicar com o botao direito para selecionar o associado vinculado ao email
do usuario funcional, conforme imagem abaixo:

Selecione o Assodado Vinculado ao Login

n— A il

u NC NONONONJINO

Selecione o associado no Botdo verde N

Obs: Para uso restrito, o associado podera liberar para mais dois funciondrios o acesso,
usando o email funcional + senha, e nos dados pessoais inserir no dois emails para
onde o cédigo de 2 fatores serdo enviados em copia.

Sindicato dos Despachantes Aduaneiros.
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Pag: 1/6

Senhas de Acesso :

A senha é de uso restrito, indivudal e de responsabilidade do associado e
usuario funcional, nesse campo sugerimos inserir, caracteres + nimeros + caracateres
especiais seguindo o exemplos abaixo:

Rgoi#9988

Wd8673a*

Sindicato dos Despachantes Aduaneiros.
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Pag :1/7

Acessando em moédulo Gerencial :

Para acesso em mddulo Gerencial, o usuario devera primeiramente acessar
informar seu C.P.F.(MF), e solicitar o C2F-Cddigo 2 fatores, que sera enviado para o
email Principal e de posse da informagao seguir o exemplo da imagem abaixo:

SIG-Plus SDA

-4%g1

Salvar Dados de Seguranca ?
g :

&

Sindicato dos Despachantes Aduaneiros.



SIG-Plus SDA Sistema Integrado de Gestao

Maddulo Associado
Pag: 1/8
Acessando em moédulo RESTRITO :

Para acesso em modulo RESTRITO, primeiramente o associado devera seguir os passos

que estdo registrada na Pagina 16-1, na presenca dos funcionarios que utilizaram a plataforma.
E feito isso seguir conforme imagem abaixo:

SIG-Plus SDA

helio@sda.orgbr

Clicar com o botdo direito no campo email, a plataforma ird mostrar a lista de
associados vinculados:

Selecione o Associado Vinculado ao Login

u— Acar DilLLA

a- NC NONINONJINO

Pronto agora informar a senha do usuario funcional e o C2F Cdédigo 2 fatores, enviado
para o email dos(as) funcionarios(as):
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Pag: 1/9
Dados informados gravados em logs :

Gravacao das informacdes, dos campos informados, segue a seguinte linha, ndo
sera gravada em cookie, para maior seguranga e sim no servidor, via arquivos de logs,
com base de onde o cliente (usuario) esta acessando o sistema, feito isso cada acesso
sera registrado e podera ser acessado via Listbox conforme imagem abaixo, nao
necessitando digitar o campo login.

SIG-Plus SDA

Iruira o CPF do sssocisdo ou EMAIL do uuusino e

botio Direito do mouse para abrir Inta de

smocados wnoulados

8.53.207-. .
helio@sda.org.br
1€_0C 3297.
b2 915.2

8. 26.7. /55

Salvar Dados de Seguranga ?

L_ @)
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Modulo Associado

Moadulos de navegacao e Informagoes de Processamento:

Periodo que esta em

N

ap $905do

oedebane

Informaghes Mensal *

Impertacia Expartagio
D S 41420,00 Iﬁ S 41,410,00

Botbes de Estilizacao e avisos :

Localizar texto no formulario:

Mensagem Administrativa :
[

Maximizar Janela :

X%

Memoria do Dashboard :

w

Rodapé tempo de Conexao do usuario:

SOLUSYSTEM Cogyright € 112-2012 SIGSDA- Plus - Sindicats dos Despathantes Aduan.dus Est.do 77 ¢ 5C

Pag: 2/10
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Administracao de Dados Pessoais:

Alteracdo dados dados pessoais, somente acessada pelo Associado em seu
Login MASTER, as informagdes contidas podem ser alteradas e atualizadas por esse canal da
plataforma.

[ Dados Cadastrais Associados

Informagbes Complementares

Residéncial

A Rua Jilio Groth Elias

505 ® Divinéia

A  Casa26

&, Paranagus

8 Parent Ml Rl — Preencha o nimero do CEP, para que o

J (41)3422-8666 B (41)98415-5201 Sistema possa Localizar e preencher
automaticamente as informacées do

Comercial

M Rua Jilio Groth Elias

505 ® Divinéia

A Casa26

& Paranagua

Parana v < —) >

Bl Poreé S Preencha o nimero do CEP, para que o

J (41) 3422-8666 B (41)98415-5201 Sistema possa Localizar e preencher
automaticamente as informacdes do

Contato

e

&  heliotsunemi@gmail.com

Email Principal : Mensagens de Emais e Informacgdes

Email Secundario : Envio Cédigo 2 Fatores Funcional

Senha para acesso
a Plataforma.

» | & Masculino v

n & Repetir Senha

© Gravar Dados

Repita a Senha para liberar o botdo de gravar

Sindicato dos Despachantes Aduaneiros.
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Cadastro de Importador/Exportador manualmente:

Essa opcao liberada apenas para cadastro de Pessoa Fisica, no caso de Pessoa Juridica
com CNPJ o sistema conecta ao WEB-SERVICE da Receita Federal, e busca as informacdes
necessaria para o preenchimento. Apesar de estar liberado no sistema o cadastro Manual, é
recomendado que ndo utilize essa fungdo para que ndo obtenha erros de digitacdo e
preenchimento.

Copia €W  Dmel  POF  imgewssors  Colusa visualinacho = Locatar

Grid com lista de cadastro de Importador seguindo a ordem de funcao.

Insercao/Novo Importador :

A
E Novo Registro

4

Cadastro de Importador/Exportador

] CHPICPFMF ")

Nome ou Razko Socisl

uuuuuuuuuu Nimero

cer Cidade UF

Exclusdo do Registro:

Sindicato dos Despachantes Aduaneiros.
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Menu de Navegacao Emissoes:

B Emissoes
ED Processamento de GRH
i Acompanhamento Registro
Gerenciador de GRH

GRH Quitadas Periodo

Reimpressdo de Lote

Boleto Saldo Devedor

Mddulo Associado

Pag: 4/13

Sindicato dos Despachantes Aduaneiros.



SIG-Plus SDA Sistema Integrado de Gestao oo associado

Pag:4/14

Processamento de GRH :

Essa procedure tem como finalidade fazer a administracdo de langamentos para
geracao de GRH-Guia de Recolhimento de Honorarios, apresentaremos abaixo as imagens
do Sistema:

»

s L
3 8 2
e L - 5
i
3 £ E| EDEl E DNk i g
¢ ] i1 Bl 3 g
I
o o e ~ =~l. |
-] 3
. kP |- - i %
5. & ) s r: _E &
L8 _EF oSl n
- - B . & ] o
t "1 . s E g
|
i B
i B
3 i 2 5
: § ;g
&
tS
i
- 3y
g3
i
£
2
3 2 2 2 2 2
H SEEd O EEE

o] ©Q Q

- gon
- gon
- Bon
- pan
oTe]
o Te]

TR0

.y

O -
o
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Pag : 4/15

Botoes e suas funcoes (a):

a) Adicionar um novo Lancamento :
B3 Emitir Nova GRH
b) Excluir Lancamentos :

C) Lista de GRH geradas no Sistema.

Cops G B POF  impresora  Colimavinisluagle -

ves s . s ra =
reeer

...... o~ B cviaid i i .HE -
...... & mosm - fr—— i ﬂnu -
........ O o || o
..... . E“_‘Eﬁ s i nnﬂ =
[ Y ﬁ% " s nn -
. 5
d) Enviar a GRH para registro no Web-Service no Sisprime:

()

e) Reimprimir GRH Registrada/Quitadas;
f) Cancelar/Substituir GRH nido Quitadas;

g) Edicdo de dados da GRH nao Registrada;

=

Sindicato dos Despachantes Aduaneiros.
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Pag: 4/16

Botoes e suas funcoes (b) :

h) Botdes de indexdo (ordem) crescente e decrescente, podendo ser acionado em
qualquer coluna.

N Gula . Impertador/ Exportader Emissdo Vencimenta Decuments Waler GRH Quitagis Processas

N° Guia 5 Apenas clique nas setas que o dashboard
vai colocar em ordem.
11851625 ) 2

11851644 (] 2
11851645 .
11851649 .

11852414 .

11852516 ‘

Vencimento O

10/06/2023
10/06/2023

10/06/2023

Sindicato dos Despachantes Aduaneiros.
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Pag: 4/17
Filtros de Consultas :

Campo de localizacao e filtro:
Localizar:

O campo de localizagdo podera digitar qualquer campo do dbgrid no dashboard
para filtrar, segundo conforme o exemplo da imagem:

Localizar: | 11852516

N® Guia + Importador/Exportador Emissio Vencimento Documento Valor GRH
11852516 . ~MlC J0.25 06/06/2023 16/06/2023 L v RS 2.000,00
DL P.F . |5
Aol bl IS0

Localizar: | PROCESSQ)

N" Guia * Importador/ Exportador Emissio Vencimento Documento Valor GRH
11852414 . . L.l 8 05/06/2023 15/06/2023 ) R$ 2,00
. ITES
AD*C I )SDL ...

Sindicato dos Despachantes Aduaneiros.
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Pag:4/18
Exibicao de Totais Emitidos de GRH :

Informacdes sobre emissoes, filtrado entre Importacao / Exportagdo, dentro do
Périodo em processamento:

Importacao [D Exportacao

R$ 2.006,00 R$ 0,00

Sindicato dos Despachantes Aduaneiros.
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Pag :4/19
Emitindo uma nova GRH (a):

Partindo agora para langar dados de uma Nova Guia de Recolhimento, para isso
vamos clicar no botao.

&3 Emitir Nova GRH

O sistema ira apresentar a tela de preenchimento:

Emissor de GRH Guia de Recolhimento de Honorarios

| CNPJ ou CPF do Imp/Exg n— Agora Clique no Botdo da Lupa

/ Dados do Importador / Exportador

Digite o NUmero do CNPJ e ou CPF do Importador/Exportador, o sistema vai detectar
e fazer a separacdo da mascara.

Conexao web-service no servico da receita federal e traz os dados do
Importador/Exportador, conforme imagem abaixo :

‘ 78.179.595/0001-81 n

Dados do Importador [ Exportador

Nome ou Razio Social

SINDICATO DOS DESPACHANTES ADUANEIROS DOS ESTADOS DO PARANA E SANTA CATARINA

Logradouro Nimero
AVENIDA CORONEL JOSE LOBO 736
Complemento Bairro
CENTRO
C.E.P. Cidade UF
83203340 PARANAGUA PR

Email

presidente@sda.org.br

Sindicato dos Despachantes Aduaneiros.
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Pag : 4/20
Emitindo uma nova GRH (b):

Preenchimento das informac¢des complementares:

Informacgoes de Preenchi o da CRL
Duplo Click para
Emissso Vencimanto preenchimento da data
= Automaticamente, A data de
m 07/06/2023 dd/mm/aaaa (| 3 X X
vencimento, devera ser maior
que a data de emissdo e menor
Processo Documento -
que 10 dias
@ Aéreo e m
Honoririo Bruto Assisténcia (1%) Honoririo Liquido
(=
Observacao

Para 10 dias correntes, apenas de um duplo click no campo Vencimento :

Informacoes de Preenchi o CRL
Duplo Click para
Emissdo Vencimento preenchimento da data
e e Automaticamente. A data de
m 07/06/2023 06/2023 (] : : -
vencimento, devera ser maior
que a data de emiss3o e menor
Processo Documento :
que 10 dias
@ Acreo v m
Honorario Bruto Assisténcia (1%) Honorario Liquido
Observacao

Sindicato dos Despachantes Aduaneiros.
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Pag: 4/21
Emitindo uma nova GRH (c):

Caso preferir podera abrir o calendario, e selecionar outra data entre 1 a 10 dias:

Informacoes de Preenchi o da CRL
Duplo Click para

preenchimento da data

Emissio Vencimento
Automaticamente, A data de
m 07/06/2023 06/2023 O ; ) _
e — i encimento, devera ser maior
i = data de emissdo e menor
Brosesss junho de 2023 ™ b ;
que 10 dias
Q Aéreo & | PSS T '@ @ 8 5
Honorario Bruto | 28 29 30 31 1 2 3 \rérioLiquido
" | 4 s s[7|8 9 10 |
Ohsareacio M 12 13 14 15 16 n
18 19 20 21 22 23 24
25 26 27 28 29 30
A

2 3 4 5 6 7 8 : )
—

Limpar Hoje |
| | >

M s __Amiiar_L Aot

Campos que devera ser selecionados :

Importacao/Exportacio

—'_ Importacdo
Importacdo

Exportacdo

Processo

@ Aéreo v

Maritimo
| Rodoviario

Documento

m 22252

Sindicato dos Despachantes Aduaneiros.
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Emitindo uma nova GRH (d):

Continua a mesma metodoligia com relacdo a valores de honorario bruto, apenas

digite o valor e o sistema vai separar milhar,centana e decimal, e fazer o calculo retroativo de
porcentagem:

Honorario Bruto Assisténcia (1%) Honorario Liquido

m R$200,00 = [0] rs1818  [@] RS 181,82

Observacao, podera ser preenchido numero da fatura/di ou re ou qualquer
documento desejado.

Observacao

FAT001/2023 DI/00.000.00

W

Chek se deseja registrar o langamento web-service do SISCRED. E caso desejar ndo
registrar podera ser registrado posterirmente.

Registrar GRH Web-Service

Por padrdo ja esta marcado o ckeck.

Retorna ao Grid
de GRH’S

Salve os dados selecionado Registrar GRH.

Sindicato dos Despachantes Aduaneiros.
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Emitindo uma nova GRH (e):

GRH-Guia de Recolhimento Gerada

Documento gerado Digitalmente Retomar
LN Sindicato dos Despachantes Aduaneiros dos Estados do Parana e Santa Catarina
' Entidade Sindical regularizada no Cadasiro Naciona! de Entidades Sindicais =
CNES do Ministério do Trabalho Feaduaneiros

4 Av.Coronel José Lobo, 728 - Ocenia- CEP 83.202-340
v CNPJ.78.170.5050001-81

GRH - GUIA DE RECOLHIMENTO DE HONORARIOS

|importaderExportador Observagdes Consults Autenticiaacs
D000-SINDICATO DOS DESPACHANTES ADUANEIROS DOS ESTADOS FATDO1/2023 DH00.000.00
DO PARANA E SANTA CA CPFICNPJ(MF):78.170.505/0001-81 .
AVENIDA CORONEL JOSE LOBO !
PARANAGUA - PR - CEP 5200340 Despachante :835.302.075-34 NONONONONO

&> Uniprime | 084-0 | 08490.01409 90000.007568 09011.881407 8 93840000020000

[Benehciano Venciments
SINDICATO DOS DESPACHANTES ADUANEIROS 17/06/2023
CPFICHP] Valor Documento
78.179.595.0001/81 200.00
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Emitindo uma nova GRH (f):

Check de Registro ndo foi marcado, o Sistema vai apresentar a GRH no grid e com
isso vai estar disponivel os Seguintes botdes conforme as imagens abaixo:

Para registrar o boleto GRH,

marcar o Checkbox

_Registrar GRH Web-Service

N* Gula & Importador/Expertador Emissdo Vencimento Documento Valor GRH Quitagha Processos

11853106 7] § Bl LATE & TR 110672023 RS 204,00 == =
BE. .. NTES S| (e

Al o ROS. 3.

Guia Aguardando ser

Registrada
11853106 [] 2 SINDICATO DOS
DESPACHANTES
ADUANEIROS DO...
=

Botdo Transmissdo para Registro e Botdo de Edi¢dao das informacdes lancadas na GRH.

Sindicato dos Despachantes Aduaneiros.



SIG-Plus SDA Sistema Integrado de Gestao oo associado

Pag: 4/25

Alterando dados de um GRH nao Registrada:

=

Vamos alterar os dados da GRH lancada e ndo transmitida;

Emissor de GRH Guia de Recolhimento de Honorarios

Complemento Bairro 2
CENTRO
C.E.P. Cidade UF
83203340 PARANAGUA PR
Email

presidente@sda.org.br

Informacgoes de Preenchimento da GRH

Emissdo Vencimento Importacao/Exportacio

m 07/06/2023 ﬁ 17/06/2023 ‘_l Importacio b
Processo Documento

g Abiec v m 222522

Honordrio Bruto Assisténcia (1%) Honoririo Liquido

" RS 100,00 [@] rssos  [@) RS 90,91
Observagio

FAT/002/2023 DI: 00.0000/20222

Feito alteracdo vocé devera salvar, lembrando que, para nao registrar imediato, retirar a
marcacao.

Para registrar o boleto GRH,

marcar o Checkbox Desmarque

Registrar GRH Web-Service

Sindicato dos Despachantes Aduaneiros.
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Registrar GRH apés alteracao das informagoes ou ainda nao Transmitida:

Feito a transmissdo de Registro o Sistema vai apresentar a GRH, para impressao.

Sindicato dos Despachantes Aduaneiros.
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Reimprimindo a GRH:

Para Reimpressao da Guia, basta selecionar o Botao abaixo :

Selecionado o Sistema apresentara os dados da GRH :

Emissor de GRH Guia de Recolhimento de Honorarios

GRH Numero : 11853104

78.179.595/0001-81

Dados do Importador [ Exportador

Nome ou Razdo Social

SINDICATO DOS DESPACHANTES ADUANEIROS DOS ESTADOS DO PARANA E SANTA CATARINA

Logradouro Niumero
AVENIDA CORONEL JOSE LOBO 736
Complemento Bairro
CENTRO
C.E.P. Cidade UF
83203340 PARANAGUA PR
Email

presidente@sda.org.br

Linha Digitavel : 08490.01409 90000.007568 09011.881407 8 93840000020000

Emissdo Vencimento Importagio/Exportacdo

m 07/06/2023 m 17/06/2023 prom 4 Impartagdo

Processo Documento

™ m =

© Reimprimir <

Botao Reimprimir

Sindicato dos Despachantes Aduaneiros.
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Substituir / Cancelar a GRH:

A Substituicdo e Cancelamento da GRH, devera ser efetuada, quando a GRH foi
registrada e caso nao houver pagamento da mesma. O Sistema ird Cancelar a GRH Origem e
gerar uma nova GRH com as informagdes digitadas.

Emissor de GRH Guia de Recolhimento de Honorarios

GRH Niumero : 11851649

76.029.180/0001-04 n

Dados do Importador [ Exportador

Nome ou Razdo Social

ROTO & FERMAX DO BRASIL LTDA

Logradouro Numero
ROD DA UVA 3911
Complemento Bairro

JARDIM ARAPONGAS

C.E.P. Cidade UF
83402000 COLOMBO PR
Email

fabricia.watanabe@roto-frank.com

Cancela e Substitui a GRH

Emissdo Vencimento Importacio/Exportacio
m 12/06/2023 dd/mm/aaaa (m] ¢__’ Importacio v
Processo Documento

— —

Registrar GRH Web-Service

[¥] cancelar e Substituir

Botdao Cancelar e Substituir

Sindicato dos Despachantes Aduaneiros.
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Acompanhamento de Registro:

A plataforma oferece o acompanhamento do Registro no Bacen, a lista na imagem
abaixo mostra o detalhe da GRH, caso foi registrada na Febraban.

Tela de Filtros, a) filtrar por més e ano ou b) filtrar por data de emissao :

Més: Ano: Data Inicial: Data Final:

Janeiro w 021 w n dd/mim /aaaa (=] dd/mm/aasa [=] n

11850197 SANDICATO DOS WS Q106021 4 diais) o Lie36e 106,36 RS 150000 ~
DESPACHANTES ADU_ 2

Seleciona a lupa para consulta
detalhada.

Formulario com detalhe da GRH:

Consulta de Registro de GRH

NOumero da GRH Nosso NOmero

11850197-Importagao 72701
Emisséo Vencimento

24/05/2023 03/06/2023
Identificagéo Bancéria Honorario

03e36de: 154518312 1.363,64
Assisténcia Total

1.500,00

Dados do Importador/Exportador

78.179.595/0001-81 0000-SINDICATO DOS DESPACHANTES ADUANEIROS DOS ESTADOS DO PARAN

Retorno Bancério Web-Service

ey \

a) Chave identificacdo Bancéria.

b) A GRH foi registrada, para
Pagamento

Sindicato dos Despachantes Aduaneiros.
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Gerenciador de GRH:
Gerencidor de GRH, lista todas GRHS no ano vigente, podendo ser consultado o
detalhe da data de Pagamento, e dados complementares.

Tela de Filtros, a) filtrar por més e ano ou b) filtrar por data de emissao :

Més Ano Data Inicial Data Final

Janeiro v 2021 v n dd/mm/aaaa (] dd/mm /aaaa (m] n

W Guls

1uas0197

Seleciona a lupa para consulta

Formulario de consulta detalhada : detalhada.

Consult
NOmero da GRH Nosso NOmero
11850541-Importagao 73045
Emiss@o Vencimento
25052023 04/06/2023
Pagamento Documento

23/0982750-8

Identificagé@o Bancéria Honordrio
103e36de20 09
Assisténcia Total
0,09 1,00

Dados do Importador/Exportador
78.179.595/0001-81 SINDICATO DOS DESPACHANTES ADUANEIROS DOS ESTADOS DO

Observacao
PROCESSO: ILS0173/23 - DL 23/0982750-8

Sindicato dos Despachantes Aduaneiros.
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GRH Quitadas :

Aplica-se a consulta em GRH, que foram quitadas, podendo ser filtradas por periodo
que se aplicou a data de quitagao :

Periodo Més Ano

1° Periodo v Janeiro v 2021 v n

Exemplo apesar de ter a consulta nos extratos financeiros, podera localizar com
detalhe a GRH.

Sindicato dos Despachantes Aduaneiros.
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Botoes de Integracoes com outras Plataformas:

Copia CSV Excel PDF Impressora Coluna visualizagdo ~

Copia — Copia os dados do grid para Office word;

CSV - Gera os dados dos formularios arquivo pode ser usado para integragdo com software
proprios;

Excel — Importagdo para Planilhas;
PDF - Importacdo para Arquivos PDF’s;
Saida Impressora — Grid impresso para Saida de Impressora;

Coluna visualizacao — Pode Retirar colunas do grid caso desejar;

Sindicato dos Despachantes Aduaneiros.



SIG-Plus SDA Sistema Integrado de Gestao  wieduo associado

Pag: 4/33

Reimpressao de Lote:

A plataforma oferece a importacdo de dados de uma planilha do excel conforme
Pag: 10/33-detalhes da importacao;

O Sistema grava o lote no caso a planilha com uma chave e caso erros exporadicos,
de impressao pode ser selecionado o lote e reimpresso novamente.

: . Total Emitidas
8  Aeimptimir Lote GRH Chave Lote @ Quant.Langamentos
RS 0,00
Copia  CSV  Excel PDF  Impressora  Coluna visualizagio = Localizar

Fungio v Id Transmissao Chave Quant Langamentos Valor do Lote

Mo data available in table

Vizualizar 0 to 0 of O Pagina

Na lista o Lote vai estar visualizado no grid e com um botdo de Opcao, para
selecionar e logo ap6s botdo acima Reimpresao do Lote.

Caso o Lote for Excluido devido algum erro, ndo vai ser visualizado nessa lista, o
usuario devera importa-lo novamente.

Sindicato dos Despachantes Aduaneiros.
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Boleto de Saldo Devedor:

Sua conta esta Negativa e agora preciso quita-la, esse formulario em especial, tem
essa fungdo de gerar um boleto de quitagdo conforme imagem abaixo:

Emissor de Boleto Saldo Devedor

Atualizado até Vencimento para

2°/06/2023 02/05/2023 - 08:00:00 17[06[2023
Saldo Anterior Movimento Crédito
Eventos Débitos Saldo Atual Negativo

Ml Gerar Boleto €8 Autorizar Geragdo Automatica

O saldo negativo vai apresentar nesse formulario, e para gerar ou reimprimir o boleto,
devera ser efetuado nessa tela;

Atualizado até : Data que a Plataforma fez o calculo;

Vencimento : até 5 dias apartir da data de emisséao;

Saldo Anterior : Valor do Saldo de periodos anteriores caso ficou negativo;
Movimentacao Crédito : Recolhimento de GRH ou outros créditos;
Movimentacdo Débito : Débitos que foram extraido durante o periodo;
Saldo Atual negativo : Saldo atualizado até o ultimo dia de calculo;
Exemplo do calculo:

Saldo Anterior + Crédito - Débito = Saldo Atualizado

Sindicato dos Despachantes Aduaneiros.
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Importar XLS GRH’s (a):

Um modo, de integracdo de informagdes, podera ser feita por planilha de excel, e as
informagdes Importados para o Banco de dados do SIG-Plus SDA.

Abaixo abaixo a imagem da planilha e suas colunas para importacao, para baixar

Podemos fazer o download da planilha em Digitalizados, selecionar Planilhas e
pronto, seguir conforme o exemplo apresentado:

Vamos processer a importagdo de uma planilha :

Importagdo de Arquivo XLS

Selecione a Planilha de Lote

Escolher arquivo | Nenhum arquivo escolhido

oo [ o

Sindicato dos Despachantes Aduaneiros.
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Importar XLS GRH’s (b):

T W v AreadeTabatho »

Organizar = Neva pasts = I nee
8 Hiého - Pessoal
docs
B Avea de Traba # = tatos Impaortar XLS GRH ‘s
L Dowelosds # T RELATORIOAMALISE
" Tl S1G-Plus.

B Documentos #

P imagens > B HEUO  sda planiths.

O Miskas  # vt
1 videos =+ SAMURAI SHODOWN NEOGEO COLLECT.
Heene: |HELIC  sda planiin 2| Microseft Excel $7-2003 Worksl
| b | Concelsr

Importagéo de Arquivo XLS

Selecione a Planilha de Lote

[ Escolher arquiva | Nenhum arquive escolhido

IEE] v |

—

Selecione a planilha em seu desktop;

Botdo Abrir do explorer; « |

Agora importe o arquivo; <«

Importacao realizada com
Sucesso !

Anote a chave do Lote 1206202303:06:37 para futura
Reimpressao

Sindicato dos Despachantes Aduaneiros.
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Importar XLS GRH’s (c):

Chave Lote Cuant.Langamentos Total Emitidas
1206202303:06:37 L 1 RS 168,00

impressora  Coluna visualizagio =

] e

Copla | C5V  Excel PODF

Vencimento Tipa o Assistincia Total

2206203 IMPORTACAD i 001041 1527 a7 16800

O Resultado da importagdo com sucesso, sera essa tela com o lote apresentando na
lista de grid;

Verifique os lancamentos se estdo corretos;

A J
[Caso houver algum no langamento proceder o Botao Apagar do lote ]

Arrume a planilha e reprocesse a importacao novamente;

Agora os dados estdo corretos, todas as linhas ok, vamos proceder o Registro total
dos lancamentos;

Podendo conter até 100 linhas de lancamentos da planilha, na qual o prazo de
registro a plataforma vai apresentar na tela, um exemplo que podemos ver o calculo do
tempo no caso, uma planilha de 83 linhas, tem o tempo estimado para registro total de 7
minutos.

Vamos Registrar o Lote, apenas aguarde os servidores identificar os langcamentos e
enviar para o bacen.

Sindicato dos Despachantes Aduaneiros.
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Relacdo de GRH’s Emitidas:

Relatério por periodo de Guias de Recolhimento de Honorarios:

Relatério de GRH por periodo

Data Inicial Data Final
27/0/2023 27/01/2023
[Emitidos v |Selecione Ordem v

Selecione Filtro

PCIgOS
Vencidos erar Re‘otbrio

Ralatiria de Guias Emitidas por Pariodo.
Dota Iriciad : 17/01/2023 & Diata Finad : 17/012023

I ] ] e e e ) el el Lot

Sindicato dos Despachantes Aduaneiros.
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Analise de Recolhimento/IRPF:
Analise de Recolhimento, podera ser extraido na tela do seu computador:

Aba todos os Valores que foram Recolhidos:

Analise Anual Recolhimento/l.R.P.F.

Ano em Vigéncia:
e - - -

Recolhimento ILRPF

Analise de Recolhimento Anual

™ Cominsha (Exs) Assistincia (Exg) H Exp) Comitabo () Asseatineia fimp) Honaekrsa (img) Comissba (Geral) Assistincia (Geeal) Honarkri (Geral)
Juneirs RS0 R$0.00
Feverea RS0 ase
Marge RI0.00 RS
Abril R RS0
Maio Reao RS
unhe R30 s
uths RSOO s000
Agesto LI 1
Setembro R L 1]
Outuben A RS 000
Novembeo RS 0.0 3000
Dezembn R$0.00 R3O0 RS 000 730,00 RS 0,00 R30.00 msaon RL0.00 CTE
Total RS 0.00 RS 0.00 RS 000 RS 16,1317 RS 1618.258 RS 17.800.00 RS 1608175 RS 161038 RS 17.800.00

Aba os Impostos que foram retidos detalhadamente por més :

Analise Anual Recolhimento/l.R.P.F.

Ano em Vigéncia:
N - -

Racolhimento IRPF

Imposto Retido na Fonte

Mis Base de Calculo LR.PF. Aliquota N* de Dependente Dependente Deducao
Janeiro RS 1.860,00 RS 0,00 RS0,00% 1] RE0,00 RS 0,00
Fevereiro RE§3221.80 R$ 128,47 RS 15,00 % 0 RE0.00 RS 370,40
Margo R§253272 RS 47,15 RS7.50% 0 RE0.00 RE 158,40
Abril RE457T2T0 RS§ 392,73 R5 2250 % [} RE0.,00 REB51.73
Maio RE238363 RS 20,37 R57.50% 0 RE0.00 RS 158.40
Junho RE 1.610,90 R$ 0,00 R50.00% [} RE0,00 RS 0.00
Total R% 16.181,75 R$§ 588,72

Sindicato dos Despachantes Aduaneiros.
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Extrato de Recolhimento (a) :

Mude o ano para filtro do extrato e clicar no botd Mudar.
ad

Ano em Vigéncia:

s 2023 =  Mudar

Extrato de Recolhimento Mensal

Ano em Vigéncia:

]

B 2023

Janeiro

Data Titubo EventoDeserigio Valor Saldo Atualizado

12417 - .

e -1 Trangos SALDO ANTERICR (NEGATIVO) R§-208.7208

1249010 -3 Trarsposds R§ 2087208

RESUMO DE RECOLHIMENTO

Quant.GRH'S
Importagao
Exportagéo
Total

ALTea RS 1.084.58 CR RS -1.042.17 DB

dAu. L & o RIB0S4SCHR R3-2M47208

O Extrato de Recolhimento agora esta completo, pode ser impresso mensalmente ou
A&,
anualmente, o controle de seu extrato, com transporte de saldos de um periodo para o outro]

e demonstrativo dos eventos gerados e guias Tecothidas:

* 1241798 Ao s RS 5000 08 RS $0.00 08
1 1241738 R T RS -1.606.03 08 RS -1.060.03 08
L 1241738 a ML, . R$-10TE9 DB RS.2080.7208
1246224 - 2" Trarspommde SALDO ANTERIOR (NEGATIVO) RS -2.096,72 08
» 20012023 T1E2E208 RECOLHIMENTO DE G R H. IMP/EXP :12 058 8T20001-00-PEGASUS ASSESSORIA EM COMERCIO EXTERIOR LTDA RS 1054 55CR RS -1.042.17 DB

Sindicato dos Despachantes Aduaneiros.
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Extrato de Recolhimento (b):
Abas Mensais com o clique para visualizar o extrato.
Janeiro Fevereiro Margo Ab Maio Junho Julho Agosto Setembro Outubro Novembro Dezembro Repasses
Resumo de Recolhimento:
RESUMO DE RECOLHIMENTO
Quant.GRH'S 2
Importagdo RS 1.860.00
Exportagao RS 0.00
Total RS 1.860,00
Extrato Impresso:
m Sindicato dos Despachantes Aduaneiros dos Estados do PR e SC Paginas : 1/1
Extrato Conta Corrente Associado
Documento Gerado pelo SIGSDA Assinatura Digital | 220023993@552222tyu  Emissao (130672023 09:06:38
Asacclado: L - LC... [ dmezs |
PERIODO DATA TITULO EVENTO/DESCRICAD VALOR SALDO ATUALIZADOD
o 1241736 Lt A b I RS -80,00 D8 RS 80,00 CR
1" 1241736 b 5.3 L RS -1.909.03 D8 RS -1.98003CR
1" 1241736 - L. RS -107.69 DB RS -209672CR
TRANSPORTADO SALDO ANTERIOR (NEGATIVO) R$ -2.096,72 D8
TRANSPORTADO SALDO ANTERIOR (NEGATIVO) R$ -2.096,7208
¥ 17/01/2023 V.o X iAdI L EAS L K A MC 1 M S..ER. L. . RS105455CR RS -1.042.17 DB
¥F 240172023 ES . 356 .8 w i i. E A" F AL L T i RS 80545CR R$-236.,72D08
QUANTIDADE GRH : 2
TOTAL EXPORTAGAO - RS 1.860,00
TOTAL IMPORTAGAD RS 0,00
TOTAL RECOLHIMENTO : RS 1.860,00

Sindicato dos Despachantes Aduaneiros.
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Extrato de Recolhimento (c):

Tela de Repasse e Transferéncias para conta do associado com detalhe da data,conta

e valor, Posicionamento deu seu crédito, se foi enviado ou o periodo esta e

Repasses

Repasse Bancaria

Periodo Status Forma Repasse Valor

1" 0 encerrado 0022 Saldo Negative RS 0,00
»ornn encerrade 2000172023 RS 0,00
0102 encerrado ® 30172023 Salda Negativo RS 0.00
T ornn encerradeo @ 1022022 Saldo Negative R$0.00
roxnn encerrado G’ 2000272023 Repasse em PIX 157502 R§827T.TTCR
102023 eneerrade @ 100372023 Saldo Negativo RS 0,00
bl e rorad encerrade G’ 202023 Repasse em PIX 157902 RS 285.05CR
1 w2023 encerrado @ 100472023 Salda Negative RS 0,00
7042023 encerrade GI 20042023 Repasse om PIX 157302 RS 85057 CR
3o encerrade G’ 20402 Repasse em PIX 157902 R§1.80205CR
1 082023 encerrade @ 100572023 Repasse em PIX 157302 RS S85.04 CR
0SR20 encerrado G’ 052023 Repasse em PIX 157302 R$ 1.5%0.53CR

Sindicato dos Despachantes Aduaneiros.
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Mudar forma de Recebimento (a):

Agora o associado pode mudar a forma que deseja receber seu repasse pos
fechamentos, conforme tela abaixo:

Parametros Forma de Recebimento

Transferéncia Bancaria PIX

Banco do Brasil S.A

=1

Forma :

Transferéncia Bancaria PIX

Forma de Recebimento

Cheque

Transferéncia Bancaria PIX

Sindicato dos Despachantes Aduaneiros.
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Mudar forma de Recebimento (b):

Dados Bancéarios :

Banco do Brasil S.A.

Banco =

Banco do Brasil S.A.

Banco Santander (Brasil) S.A.
Caixa Economica Federal
Banco Bradesco S.A.

Banco Ital S.A.

Banco Real S.A. (antigo) -

Agéncia e Conta Corrente:

Agéncia Conta Corrente

Apenas gravar a alteracdo e sua forma de reccebimento esta alterada.
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Documentos Pessoais :

Constara a Descricdo do documento exemplo : RG.pdf, CPF.pdf, Ficha Cadastral e o
documento m pdf digitalizado:

CIARTEIRA'DEIIDENTIDADE

% BENESTERIC DA FAZENDA
©

Secrelaria da Receitn Federdd

CPF -.

e

000.000.000-00

1/84/11580
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Estatuto Social:

EstatutoSocial pdf

Sindicato dos Despachantes Aduaneiros

ESTATUTO SOCIAL

Sechot
D05 QRIETIVOS

Art1 = O SINDICATO DOS DESPACHANTES ADUANEIRDS, sucessor do
SINDICATO DOS DESPACHANTES ADUANEIROS DE PARANAGUA, por sua
ver suceisor da ASSOCIAGAO PROFISRONAL DOS DESPACHANTES
ADUANEIROS DE PARANAGUA, fundada em (2 de janeiro de 1955, com
sede ¢ foro na cidade de Paranagud, Estada do Parand, & constituido para
of fins de estudo, coondenaglo, protecdo e representaclo legal da
categoria econdmica de  agentes  autbnomos - Despachantes
Aduaneiros  dos Estados do Parand e Santa Catarina, integrante do
Sttema Confederativo de Representaclo Sindical  do Comdroo -
SICOMERCHD, de confoemidade com a legislacho vigente, regendo-se por
edte Estatuto, com o5 seguintes objetvos:

a) representas, no mbito dos Estados do Parand e Santa Catariea, 04
direitos @ interetses da categoria econdmica dos Despachantes
Aduaneinas;

B nasticinae dy mrennivarla dy Eaderscln Markansl dne Meenarbaaten

Sindicato dos Despachantes Aduaneiros.
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Contabilidade :

Sindicato dos Despachantes Aduaneiros.
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®) Circular 001/23
O .
O g
O g
D o Senhores(as) Associados (as).
- <
| (]
e (-4
- W De conformidade com o Decreto Lei n® 2472 de 12 de setembro de 1988, Art. 5%,
QL = parégrafo 20  Decreto 3000 de 29/03/1999 e Decreto n¢ 6,759 de 05/02/2099 seu artgo 810§
o2) s 20 (REGULAMENTO ADUANEIRO), fica estabelecido que os honorarios profissionais do
W S Despachante Aduaneiro devam obrigatoriamente ser recolhidos por intermédio de sua Entidade
<C T de Classe, configurando seu descumprimento como sonegagdo fiscal
w S No uso de prerrogativa afixada pelo Art. 77, etra C e D do Estatuto Social, e amparado
wn 4 o critério ditado pelo Art. 39 da Lei ne 4,069 de 11 de junho de 1962, recomendam aos
D g associados o seguinte referencial de honorarios.
[ [
| =
&)
Q) REFERENCIAL DE RECOLHIMENTO PARA O ANO DE 2023
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Informe de Rendimentos:

Os informe de Rendimentos disponiveis anualmente, serdo arquivados nessa area
digital:

GERENCIAL

BB Informe de Rendimento

MBS TERIC) DA ECONOMA

Ble|a|g [2]=]8|8]|z|=]|=|5
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Informacoes de Dependentes:

Informacdes sobre seus depedentes, é de extrema importancia para a dedugao no
seu IRPF. Agora o associado podera ajustar os seus dependentes, sendo solicitado pela

plataforma de 3 a 3 meses.

¥ Informacées de Dependentes

Acesso ao Sistema SIGPLUS-Moddlo em navegacao restrita

Associado
S ey ﬂ,
‘& Nome completo dependente #  Nascimento
B C.P.FE(MF) @ Sexo v
=  Parentesco v ®  Inside IRPF v

ApOs inserir as informagdes do dependente, grave !

Em Listar o Sistema apresentara os dependentes cadastrado no sistema, selecione o
dependente, agora queira excluir, click no botao excluir.

Sindicato dos Despachantes Aduaneiros.
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Liberacao de Usuario:

Em Administrador, o associado podera liberar o usuario funcional restrito, que
apenas tera a acesso ao Procedimento de Insercao de GRH, Registros e Importacao de Lotes.

& Liberacdo Usuario Funcional

Acesso ao Sistema SIGPLUS-Modilo em navegacao restrita

Usuario
¥ helio@sda.org.br

B ......

n ' Repetir Senha n

Para Liberar o usuario. Fornega o E-mail, lembrando que o email informado
sera inserido em login, e ndo mais o CPF do associado, pois o codigo 2 fatores,
token gerado sera enviado para esse endereco, apds selecionar o Associado
vinculado.

Agora insira a senha do usuario funcional e repital, pronto o botao liberar
esta ativo, podendo ser clicado.

Caso queira desabilitar o usuario funcional segue a mesma forma e botédo
bloquear.

Sindicato dos Despachantes Aduaneiros.
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Considerac¢oes Finais:

Como estamos migrando toda a plataforma para nuvem, alguns documentos estéo
sendo digitalizados e apos isso feito o upload para nuvem, Com isso no decorrer do uso,
notara que as insercdes estarao sendo liberadas nos menus de navegacao.

O Canal de Suporte esta na tela do seu Gerenciador pelo WhatsApp

O

Ou pelo telefones : (41) 3422-8666

(41) 98859-5994

Email’s : helioti@sda.org.br

helio@sda.org.br

Sindicato dos Despachantes Aduaneiros.



